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Circ. n. 74 
 
                                     

Ai docenti 
Al personale A. T. A 

 

Oggetto: Utilizzo delle macchine fotocopiatrici 
 
In considerazione delle segnalazioni di danneggiamento per un utilizzo scorretto delle macchine 
fotocopiatrici da parte della ditta Sclafani, al fine di garantire e salvaguardare l’integrità e la 
funzionalità delle stesse si raccomanda di rispettare le seguenti indicazioni: 

 
- evitare di delegare gli alunni a far effettuare le fotocopie; 
- evitare che gli alunni arrechino danni ai fotocopiatori in quanto risorse per la scuola e 

bene pubblico; 
- evitare di aprire e chiudere di continuo il cassetto di contenimento della carta tenendolo 

pieno e affidando le risme al collaboratore scolastico che avrà cura di registrare il numero 
delle copie per classe. 

 
 
Si ricorda che le macchine fotocopiatrici hanno un costo per la Scuola, pertanto si prega di 
utilizzare sempre con accuratezza detti strumenti e di farne un uso adeguato ed equilibrato. 
 
Si auspica la massima responsabile collaborazione. 

 
 

Il Dirigente scolastico 
Nellina Librici 

 

       Documento firmato digitalmente ai sensi 
  del Codice dell'Amministrazione Digitale 
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